
สํานักทันตสาธารณสขุ 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
(Standard of Operation: SOP) 

รหัส SOP- 

เรื่อง : การดําเนนิการเก่ียวกับตัวอย่าง 
        Sample Management 

แก้ไขครั้งที่ : 0  หน้า
มีผลบงัคับใช้ :  

No No 

ทําหนังสือส่งคืนตัวอย่างทําหนังสือส่งคืนตัวอย่าง

ขั้นตอนการดําเนินงาน       ผู้รบัผิดชอบ        เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบความถูกต้อง

- ตัวอย่างปัสสาวะ

เจ้าหน้าท่ีส่งตัวอย่างด้วยตนเอง 

เจ้าหน้าท่ีรับตัวอย่าง

เจ้าหน้าท่ีรับตัวอย่าง

นักวิเคราะห์

เจ้าหน้าท่ีรับตัวอย่าง

     - เก็บตัวอย่างเข้าตู้รอวิเคราะห์

     - ส่งหนังสือนําส่งให้งานธุรการ

ทําลายตัวอย่าง

 ผู้ดูแลตัวอย่าง

ส่งตัวอย่างทางไปรษณีย์ 

ตรวจสอบรายงานผลการวิเคราะห์และลงนาม 
นักวิเคราะห์
ผู้ตรวจสอบ 

ส่งรายงานออกจากห้องปฏิบัติการ 

ทําหนังสือขอทําลายตัวอย่าง
(หลังจากออกรายงานแล้วไม่น้อยกว่า30วัน) 

โดยหัวหน้ากลุ่มเป็นผู้ลงนาม 

ผู้วิเคราะห์เบิกตัวอย่างวิเคราะห์และออกรายงานผลการวิเคราะห์ 

เจ้าหน้าท่ีทําลายตัวอย่าง

Yes 

เจ้าหน้าท่ีทําลายตัวอย่าง

แบบบันทึกการรับตัวอย่างน้ํา  
: FM-04.04-056
แบบบันทึกการรับตัวอย่างยาสีฟัน  
: FM-04.04-057
แบบบันทึกลงทะเบียนและผลการ
วิเคราะห์ตวัอย่างน้ํา   
: FM-04.05-059 
แบบบันทึกลงทะเบียนตัวอย่าง 
ยาสีฟัน   
: FM-04.05-060 

แบบบันทึกผลการวิเคราะฟลูออไรด์
ในยาสีฟัน   
: FM-04.05-062 
แบบรายงานผลการวิเคราะห์
ฟลูออไรด์ในยาสีฟัน  
: FM-04.05-068 
การตรวจวิเคราะห์ปริมาณ
ฟลูออไรด์ในตัวอย่างน้ํา 
 : WI-04.05-003 
การตรวจวิเคราะห์ปริมาณ
ฟลูออไรด์ในตัวอย่างยาสีฟัน 
: WI-04.05-004 

1-5 วันทาํการ1วันทําการ

1วันทําการ

1วันทําการ

3 วันทําการ

1 วันทําการ

1 วันทําการ




